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1 Uberblick DATEV Unternehmen online
1.1 Kaufmannische Prozesse im Unternehmen

B Typische Prozesse in lhrer Finanzbuchfiihrung

B Belege prifen
B Belege kopieren
B Belege sammeln flr die Kanzlei
Finanz-
B Belege auBBer Haus geben buchfiihrung
B Kontoauszuge manuell prifen

B Rechnungen zahlen

B Offene-Posten selbst nachhalten




1 Uberblick DATEV Unternehmen online
1.2 Was ist DATEV Unternehmen online

B Eine internetbasierte Plattform flir den Austausch von Belegen und Daten in der Finanzbuchfiihrung und
Personalwirtschaft.

DATEV Unternehmen online

DATEV Belegfreigabe online (comfort)
DATEV Belege online
DATEV Bank online

DATEV Kassenbuch online

DATEV Auftragswesen next

DATEYV Liquiditatsmonitor online

DATEV Auswertungen Rechnungswesen
online / Auswertungen Personalwirtschaft
online

LODAS Vorerfassung, Lohn und Gehalt
Vorerfassung




1 Uberblick DATEV Unternehmen online
1.2 Was ist DATEV Unternehmen online

B Digitale Zusammenarbeit bei Buchfiihrung und Lohnabrechnung

Mandant ' DATEV-Cloud Kanzlei

TP ” Buchfiihrung
Belege digitalisieren, priifen und und Lohnabrechnung
Eingangsdaten vorerfassen

DATEV Upload Mail

DATEV Upload mobil

DATEV Upload online

DATEV Belegtransfer

DATEV Rechnungsdatenservice 1.0

DATEV Belegbilderservice Rechnungswesen
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2 Prozesse in DATEV Unternehmen
online

2.1 Ubersicht

2.2 Belege ubertragen

2.3 Belege freigeben

2.4 Belege bearbeiten

2.5 Kontoumsatze prifen

2.6 Rechnungen schreiben




2 Prozesse in DATEV Unternehmen
online

2.7 Kasse fuhren

2.8 Unternehmenskennzahlen prifen

2.9 Lohne vorerfassen

2.10 Lohnauswertungen einsehen

2.11 Zusammenfassung




2.1 Ubersicht

2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

Ubersicht
DATEV Unternehmen online

Muster GmbH

Guten Morgen,

Bl Belege hochladen > Bankkonten
/ Kasse erfassen > Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 49
Belegibersicht anzeigen >
I==] Zahlungen ausfiihren >
Aktuelles
lu Auswertungen anzeigen >

Unsicher bei der Jahresiibernahme?

Wir unterstiitzen Sie beim Durchfiihren der
erforderlichen Schritte.

@ Hilfe 2 Anwendungen

@

© Feedback geben [ Unternehmen wechseln >

57.083,73 €

Stand: 28.02.24

>

Ubersichtlich gestaltete Einstiegsseite,
die Sie mit nur einem Klick zu den
wichtigsten Anwendungen fuhrt.

Belege per E-Mail hochladen? Weitere Meldungen...

Dann nutzen Sie DATEV Upload Mail. Weitere
Informationen

F Jetzt einrichten (2 min)




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.1 Ubersicht

Ubersicht
I DATEY Unternehmen online

Hilfe-Center
DATEY Ideas
Service-TAN
Fernbetreuung durch Kanzlei

Fernbetreuung durch DATEW

In der Kopfzeile finden Sie die
Selbsthilfeangebote, Anwendungen,
fur die Sie berechtigt sind, sowie die
Kontoverwaltung.

]

Ubersicht
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next
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Belegweseninfo
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Liquiditdtsmonit...
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Personaldaten
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Administration

Auswertungen
Personalwirtschaft

Belege
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Lohn und Gehalt
Vorerfassung

&

Rechnungswesen
Vorerfassung

Weitere Losungen

Sortieren

X

)

&

Auftragswesen

&

Auswertungen
Rechnungswesen

iz

Belegfreigabe

,_
Oal
%L-l
v

Vorerfassung

ln

Machrichten

&)

Stammdaten

@ hitie ) (& Anwendungen (@)

fe 252 Anwendungen

Kontoverwaltung
Abmelden
Datenschutzerklarung
Mutzungsbedingungen

Impressum




2 Prgzesse in DATEV Unternehmen online
2.1 Ubersicht

Al Beiieldor Prozess Engangarechnungen im Geschiftstld FosnzbuchfOhrung
—

% Datensicherheit

@ DATEV Belegfreigabe online/

DATEV Belege online

Sm T ._.I.J‘

Unternehmer erhalt z.B. DATEV Upload online %3*

Lieferantenrechnungen

|
==\

Belege Ubertragen

It

.

DATEV Bank online

Zahlung ausfihren @/

"\

DATEV-Rechenzentrum

Belege in DATEV Unternehmen
online prifen und ablegen

DATEYV Belege online

Zahlung vorbereiten




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.2 Belege ubertragen

DATEV Upload mobil

y

Online- Online-

Anwendung Anwendung PC-Anwendung

Szenarien Szenarien

. Szenarien
Szenarien

* Mobiles Arbeiten per App * Mehrere Bestéinde

* Per E-Mail eingegangene
Belege direkt nach Belege
online weiterleiten

* Wenige Bestinde
* Bearbeiten von

*+ Fotografieren und
Bearbeiten von

* Viele bereits digitalisierte
Dokumente

Dok t < .
SR SP— 5 Ubertragen von bereits * Rechnungsdaten aus
* Ubertragen von bereits digitalisierten Dokumenten Vorsystemen
" digitalisierten Dokumenten per E-Mail L =
Technische Voraussetzungen * Verzeichnisiiberwachung

¢ iOS und Android

*  Authentifizierung mit
SmartLogin

Technische Voraussetzungen

*  Windows / macOS
*  Authentifizierung mit

Technische Voraussetzungen

Technische Voraussetzungen
*  Einmalige
Authentifizierung mit

¢ Windows

SmartCard/mIDentity und SmartCard/mlIDentity und *  Authentifizierung mit
: SmartLogin bei SmartCard/miDentity und
SmartLogin e /
Einrichtung SmartLogin

A y

Weitere Informationen Weitere Informationen Weitere Informationen Weitere Informationen
www.datev.de/hilfe/1071586 www.datev.de/hilfe/1000312 www.datev.de/hilfe/1007550 www.datev.de/hilfe/1020025



http://www.datev.de/hilfe/1000312
http://www.datev.de/hilfe/1071586
http://www.datev.de/hilfe/1007550
http://www.datev.de/hilfe/1020025

2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.2 Belege ubertragen

Zusatzlich kénnen strukturierte Rechnungsdaten und/oder digitale Belege mithilfe der DATEV-Datenservices Rechnungswesen aus den
Programmen unserer DATEV-Marktplatz Partner in die DATEV-Programme Ubertragen.

Weitere Informationen: www.datev.de/datenservices-rechnungswesen

Fir die Nutzung in Verbindung mit DATEV Unternehmen online relevanten Cloud-Services sind:

B DATEV Rechnungsdatenservice 1.0
Mit dem Rechnungsdatenservice 1.0 kdnnen digitale Belege und strukturierte Belegdaten bequem aus ERP-/Faktura-Lésungen nach DATEV
Unternehmen online Gbertragen werden.

Aus den Ubertragenen Daten werden Belegsatze erzeugt, die Belegbilder werden in DATEV Belege online abgelegt und sind dann automatisch mit
den Belegsatzen verknipft. Die gesendeten Daten kdnnen als Buchungsvorschlage in DATEV-Rechnungswesen gebucht werden.

B DATEV Belegbilderservice Rechnungswesen

Hierlber lassen sich gescannte oder abfotografierte Papierbelege als digitaler Beleg mihelos nach DATEV Unternehmen online Gibertragen.


http://www.datev.de/datenservices-rechnungswesen

2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege freigeben

= i|} Belegfreigabe

nternehmen online

Seite 1 von 1 ©  SeitengroRe v~ | @ £|

Holzfachmarkt Zimmertest
Baumexempelweg 3
90491 Numberg

Belegdetails

eschaftspartner

Holzfachmarkt Zimmertest

29.01.2024

Rechnungsbetrag

( Rechnungskorrektur

tiz fiar Buchfiihrung

Kostenrechnung

Kost1 Kost2
KOST-Menge

Zahlungsdaten

Bezahlt-Status

Nicht vollstandig ... v

Speichern Verwerfen

763,56 EUR ~

Freigabe

&  Gruppe Fachabteilung v

Belegprotokoll

1 Datei hochgeladen

B Belegdaten vorbelegt

Beleg an “Gruppe Fachabteilung” (GRUPPE)
zugewiesen

or 1 Tog

Belege werden vor der weiteren
Bearbeitung und Bezahlung gepruft. Eine
gezielte Zuweisung an den zustandigen
Freigeber zur Prifung ist moglich. Der
Freigeber erhalt so nur die fir ihn
relevanten Rechnungen zur Bearbeitung.

Nach der Freigabe werden die Belege an
DATEV Belege online Uibergeben.

Fur die Freigabe der Belege stehen 2
Anwendungen zur Verfligung:

- DATEV Belegfreigabe online
- DATEV Belegfreigabe online comfort

Produktvergleich:
www.datev.de/belegfreigabe



http://www.datev.de/belegfreigabe

2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.4 Belege bearbeiten

Fiir die Bearbeitung der Belege sind zwei Bearbeitungsformen maéglich:

Bearbeitungsform: Standard Bearbeitungsform: Erweitert

Erstellung der Buchfiihrung durch den steuerlichen
Berater auf Basis der digitalen Belege

Erstellung der Buchfiihrung durch den steuerlichen
il m Berater auf Basis von erfassten Buchungsdaten

v

el

J

kleiner Zahlprozess (,Zahlen vom Belegbild"”)



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.4 Belege bearbeiten

B Bearbeitungsform Standard Im Unternehmen

‘ Belege A Einstellungen @ Hilfe

DATEV Unternehmen online

Ubersicht ) Startseite Belege

Startseite Belege Sl Belege

A Einstellungen @ Hilfe 8 Anwendungen
DATEV Unternehmen online

Ubersicht ) Startseite Belege ) Belegiibersicht  Erfassung Muster GmbH >

@ Seite 1 von1 e SeitengroRe ~ @ b4 £ oY Belegtyp: Rechnungseingan: ~ ‘
'gseingang

~ Belegdaten

“Name: i GmbH -

_ Kreditortestrium GmbH _

- e mutsmo 10 T —
= Enweiterte Suche Lioi oLy —
3 Rechnungsdatum: 12.01.2024
B ) an bt 214908 Bmnss e m—— 12012024
%
T Belege hochladen Fima Bank: Credit Europe Bank Ffm ) e A
Muster 74 Tostzmacken GmoH BIC: FBHLDEFFXO0X
Musterroneineg s 1BAN[CERS50UZ07000G00GT070
90451 Nimberg Stevern. | 18178 15/52561 = Rechnungsbetrag: 90797 | EUR ~ | [ Rechnungskorrektur
1 UStiaN. DE TeO8T4525
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen o || DES9 5002 07000000 0110 10

Rechnungsdatum

12.01.2024 — Weitere i
\ Licferschein und Rechnung N {9777 et
20 Rechnungen bezshlen 4 Rechnunge > -
4

Die Lisferung erfolgte, wie versinbari, am (12012024

[Aikelbeschretbung el [Wenge in i [Gesamiprers
$ —— oy 2| wome =
|arbeitsptatie Anom 70 em, beschichiet 10900€ 3| aroe | @ oberweisung erstellen
Belege Aktuelles |rbsitsplatte Ahom 80 cm, beschichiet 119.00€ 2| 2mooe N
eue Zahlung
807,57 EUR. SEPA-Uberweisung [ 2
R 18777 ROat. 12.01.202¢ 4
12 unbearbeitete Belege > Waussten Sie schon N
— Mehrere Belege zeitgleich herunterladen e
Alle - Bearbeiten |
(e ) Bezahlt-Status: nicht vollstandi bezahlt
Ablageort: B Posteingang
Netosumme TRRE
19% hiwst 1agre
. .
kleiner Zalllprozess Zahlen vom Belegbild” = —

Zahlungsziel 30 Tage
Innerhalb 14 Tage 2% Skonto

= ) Beleg Tvon 8 Speichem und weiter




2.4 Belege bearbeite

B Bearbeitungsform Standard

/° Einstellungen

‘@ Bank
\ DATEV Unternehmen enline

Ubersicht

Startseite Bank

Startseite Bank

@

Bank

DATEV Unternehmen online

Im Unternehmen

2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

/¥ Einstellungen

@ Hilfe

a8 Anwendungen

kleiner Zahlprozess (,Zahlen vom Belegbild”)

1von 8 Zahlungen ausgewahit:

Gesamtbetrag: 628,86 EUR

Neue Zahlungen Offene Zahlungen Ubersicht ) Startseite Bank » Zahlungen Muster GmbH
Neue Zahlung anlegen > 8 Ubenweisungen ausfihren > Zahlungen
5 Lscnnion susfohren » Status: Offen v |  Zshlungsart | Uberweisungen v | | Anzeigen |
N + X B E & F
- Wiedervorlage | Ausfuhrungam | Zahlungsart Empfanger / Zahl jchtiger Betrag Verwendungszweck Bankverbincung
g / Fallig am Empfanger / Zahlungspflichtiger Auftraggeber
SEPA-U Test 62886  RNr. 32775 RDat. 03.03.2023 KNr. 7733 Deutsche Bank
Bankkonto # Bankkonto hinzufugen / bearbeiten DE&E 7605 0000 0000 6665 83 DE40 7607 0012 0320 9707 49
o om a2 SEPA-Uberwsisung  Hoeflerbeispiel | ndustrielacke 52360  RNr 04710 RDat 01.03.2023 Deutsche Bank
DE15 3001 0400 0022 3344 55 DE40 7607 0012 0320 9707 49
@ Kentoumsitze priifen
Bemrbertet om 16.01.2024 R o sepn-UDgiggng  Schmitt Holz GmbH Test 66343  RNr 20001 RDat 02.032023 Deutsche Bank
DE34 7605 0000 0110 2203 30 DE40 7607 0012 0320 9707 49
Status der letzten 30 Tage: 0 ungepriifte
O SEPA-Uberveisung  Kredl ium GmiH 283101  RNr. 29840 RDat 02.03.2023 Deutsche Bank
DES9 5002 0700 0000 0110 10 DE40 7607 0012 0320 9707 49
o om0z SEPA-Ubsrvesisung  Hoeflerbeisgiel | ndustr 42245  RMNr. 06631 RDat. 03.03.2023 Deutsche Bank
DE15 3001 0400 0022 3344 55 DE40 7607 0012 0320 9707 49
[ b Sammel-SEPA-Uberweisung  DE407607 00120320 970749  Zahlungen: 3 Gesamtbetrag: 475372 Ausfithrung am:  29.06.2023

An Bank senden




Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.4 Belege bearbeiten

Im Unternehmen

‘ Belege /” Einstellungen @ Hilfe & Anwendungen = @

DATEV Unternehmen online

B Bearbeitungsform Erweitert

Belege
DATEV Unternehmen online

Ubersicht ) Startseite Belege & & Seite 1 von1 @ | seitengroRe v @

Ubersicht ) Startseite Belege ) Belegiibersicht ) Erfassung Muster GmbH >

L
]

Periode:

i - eeaty: e
Startseite Belege DX G geeingang

Farben-Fritzebeispiel g
F Demmbeispielweg 9 g : |F ~ |3 @\

90409 Nimberg _—
B F Geschaftspartner-Konto: 81100
Farber ) s Nomberg Kundennummer:
dal Rechnungsdatum:
Belegsuche Firma
[ suchen Muster zu Testzwecken GmbH = L
- Musterhobelweg 5
< Erweiterte Suche 90451 Namberg
B
4] gelege hochiaden PSR
Rechnungsbetrag: 123388 [EUR v | [0 Rechnungskorrektur
X RECHNUN G vom(10.01.2024 Rechnung Nr. (1104
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen & Beleg aufteilen
Geliefert wurden am 19.01.2024: G :l %
(Artikel Prols. Menge Betrag
21 Belage erfossen 3 Belege erfassen > Ware/Leistung: [ £
Holzschutzlasur. Palisander 245€ 101 224,50 €|
Rechnungen dberwachen > Holzschutzlasur, Teak 2245 €1 101 224,50 €] = 3 e

Holzschutzlasur, Eiche 18,50 €1 101 185,00 €| 1BAN: DE70 1001 0424 0005 8473 12

Daverschutz-Holzfarbe
Classic braun 15,10 €1 201 302,00 €|

. :
o o wioe 51 _— Sachkonto: ®

197,01 €|

Alle  bearbeiteten Lisferantenrechnungen anzeigen > Alle  bearbeiteten Kundenret

Belege Bereitstellen

alle Belege vom Belegtyp Alle ~ | Anzeigen 0

Belege bereitstellen > [Rechn o] 1.233,88 7]

Zahlungsbedingung: 30 Tage netto =
Skonto 1: [ood% [ oooeur [rmm

Fallig ohne Skonto:

nerhalb von 30 Tagen ohne Abzug.

r Bank: Aareal Bank

groBer Zahlprozess e
(,Zahlen Uber eine offene Rechnungsliste”)

mer(238/815/50725, UStIdNr.:{DE 799875869




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.4 Belege bearbeiten

Im Unternehmen

B Bearbeitungsform Erweitert
Belege

_ A Einstellungen @ Hilfe 222 Anwendungen
Belege DATEV Unternehmen online
DATEV Unternehmen online

Ubersicht ) Startseite Belege Ubersicht Startseite Belege Rechnungsliste Muster GmbH >
B 4
Startseite Belege :
g Rechnungsliste
| Rechnungsdatum = || Letzte 12 Monate v | Belegtyp: alle Lieferantenrachnungen v | Belege aus: Alle Belege @ Rechnungsstatus: 2u Gberweisen -
Anzeigen
# & T~ | F | [ Enweiterte Suche
Releqzuche [ [j| Status ‘ Geschaftspartner-Name. A| Bezahit am ‘ Beleg ‘ Zshlun.. ‘ Belegart ‘ Rechnungsbet... | WKZ | Rechnungsdatum | Rechnung... ‘ Intern . | Zshlbetrag ‘ Fallig ohne Skanto ‘ Fallig mit Skonto 1
= Enweiterie Suche =] Birobedarf Test 53 Rechnung 107099 EUR 19012024 1088 107099 18.02.2024
Farben-Fritzebaispiel Rechnung 64260 EUR 02032023 2671 642,60
=)
7 Btsalizic = Farben-Frit g Rechnung 123388 EUR 19.01.2024 1104 123388 18.02.2024
O Holzhandel Spanexempel i Rechnung 009,99 EUR 02032023 5250 209,99
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen 0 ) Kreditortestrium GmbH 2] Rechnung 30938 EUR 14022023 21667 34938 16.03.2023 24022023
O B Kreditortestrium GmbH £ Rechnung 26280 EUR 17.02.2023 22087 862,80 19.03.2023 27022023
i > 3 Beegeerfassen =] B Redloffoeispiel Jochen £ Rechnung 69258 EUR 17022023 1009 59258 12122023
9 offene Rechnungen tberucisen > 4 cffenc Rechnungen tsemachen =] B0 Schmitt Holz GmbH Test iy Rechnung 56343 EUR 02032023 20001 663,43 01042023 12.03.2023
Alle besbeiteten Kuncienrechnungen anzeigen ] Sagewerk Kumpfmihle-Test ~ Rechnung 799978 EUR 2202.2023 27476 7.99978
Belege Bereitstellen -
olle Belege vom Belegtyp Alle - 0
Zahlen uber ei ffene Rech liste”
(n anien uper eine orrene recnnungs Iste )

2von 9 Rechnungen ausgewshit Zzhlbetag: 1.876,48 EUR Bankverbi | DE40760700120320970749 - Deutsche Bank - & 51143 48EUR
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2.5 Kontoumsatze prufen

€

Ubersicht

Bank
DATEV Unternehmen online

Startseite Bank

Startseite Bank

Neue Zahlungen

Neue Zahlung anlegen

Bankkonto

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 49 - DEUTDEMMT760

Kontostand am 28.02.2024:

/¥ Einstellungen

Offene Zahlungen

> 2 Uberweisungen ausfuhren
0 Lastschrift ausfihren

Alle  Zshlungen susitihren

@ Hilfe 8 Anwendungen

Muster GmbH

/¥ Einstellungen

@ Hilfe 2 Anwendungen | (@

Bank

DATEV Unternehmen online
Ubersicht Startseite Bank ) Kontoumsdtze
Kontoumsitze
Deutsche Bank

DE40 7607 0012 0320 9707 49 - DEUTDEMM760

Zeitraum: | Aktuelles Jahr -

Muster GmbH

Kontostand am 28.02.2024: 57.083,73 EUR

Schnellsuche: | | [ Anzeigen | [ Eneiterte Suche
@ L BT | F Kontoumsatz 1/ 41
& | = | Buchungs: = | valuts- Empfanger / Auftraggeber Bankverbindung Verwendungszweck Betrag (EUR) Notiz Beleg Geprift
# Bankkonto hinzufiigen / =
02012024 02012024 Werner Mustermann GENODEF1NO2 Miste Januar 166000 -
: suchen O
DES4 7606 0518 0000 7940 05
Kontoumsitze priifen :
500704 24 Bareinzahlu
Bearbeitet am 29.01.2024 i (A 2 SETHED Suchen G‘
87654321
57.083.73 EUR Status der letzten 30 Tage: 4 ungeprife = 0072022 10012024 Klausmuster Friedrich AARBDESWS00 Rechnung Nr. 5007 43076 P @
DES6 5001 0424 0000 0001 00
12024 Stadt Musterhausen DEUTDEMMXX Grundabgaben Januar 2024 01-023457123489-1-1 o788
: suchen (I
DEA48 7007 0010 0212 1000 21
o 12012024 14012024 Dietrich Tonexempel FLESDEMMXXX Rechnung Nr. 60528 45670
& ‘ B4
DE18 7933 0111 0000 1234 56
. 12012024 14012024 Erwin Laubangermuster GENODESTHDH Rg. 201103046 mit Skonto 37550
& ‘ B
DE18 6329 0110 0162 2960 02
. 14012024 14012024 Exempelbauer Bueromoebel AARBDESWE00 Rechnung 20403047 abzgl. Skonto 656,60
& ‘ L
DETS 6001 0424 0009 9999 90
17012024 17.01.2024 Mustertankstelle Schmidt BFSWDE33LPZ RG 31550 Position mit PIN Mustertankstelle Schmidt 69550
: suchen (O
DE17 8602 0500 0000 9517 53
. 20012024 20012024 Musterwalter & Co AARBDESW700 Rg. 201103049 133875
& : L
DE5 7001 0424 0394 1741 71
. 24012024 24012024 Kreditortestrium GmbH FBHLDEFFXXX Rechnung Nr. 17006 mit Skonto 30264
& ‘ L
DES9 5002 0700 0000 0110 10
. 24012024 24012024 Saegewerk Kumpfmuehle-Test BYLADEMMXXX Rechnung Nr. 16849 mit Skonto 33563
& ‘ L
DEES 7605 0000 0000 6665 82
30012024 30.01.2024 Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Januar 152347 '~ M
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.6 Rechnungen schreiben

@ Auftragswesen niext A Einstellungen @ Hilfe
A DATEV Unternehmen online
Ubersicht
Auftragswesen next
= : Einstellungen
i \ Rechnungsubersicht DATEV Unternetmen oniine » g @
| ! O\ ‘ Ubersicht next ibersicht » Rechnung Neuerungen | (® Feedback geben | Muster GmbH )
 ——— =
) y Zeige  Offene :
Lieferscheine <k Neu anlegen Rechnung bearbeiten
[—
N _
Rechnungen
Rechnung Batztester GmbH . -
Empfanger Belegdaten Speichem
Rechnungskorrekturen Rechnungs-Nr. 20244000002 vom 16.11.2023 fallig am
v SchlieBen
\ ) Rechnung Batztester GmbH wird beim Fe, llen vergeben
Kunden | Faliig | Rechnungs-Nr. 20244000001 vom 08.11.2023 fallig am 08.11.2023 Anrede optional Frau Kundennummer Zugehérige Belege
it Name Bautester, Kunigunde Kundennummer Keine
(i Belegdatum Liefer- & Leistungsdatum
Artikelgruppen =
StraBe optional Mustergasse 12 3101.2024 31012024
Auftragsnummer optional
Postleitzahl 58588 ort 1serlohn
Geschaftsentwicklung Land Deutschland
&I Hinweise optional
Rechnungsausgangsjournal
G Einleitungstext optional
Positionen @ netto _ Butto GID Details
Erstellu ng un d Versand von E-Rechnu ngen in den Arike / Denstieistungen T oz Gsbeen G st e
Formaten XRechnung und ZUGFeRD ab Version 2.0 N S R K
g Arbeitsplatte 246cm, Buche
Artikelnummer AP246-B. 134,00 EUR
Arbeitsplatte 246cm, Granitoptik | o Rechnungsposition hinzufiigen | ~
Artikelnummer AP246-G 267,70 EUR
Dunstabzugshaube, 60cm
Artiveinimmer AATAMZEA 247 40 FLIR _ . M
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2.7 Kasse fuhren

Ubersicht > Kasseniibersicht
Kasseniibersicht

%] Belege hochladen 4 Kasse anlegen

Optionen

Kasse
Heutiger Bestand: 3.678,89 €

Kassenbewegungen anzeigen

Kassenbestand zahlen

I Kassenbuch
DATEY Unternehmen online

Ubersicht > Kasseniibersicht > K

Erfassen in Kasse

Heutiger Bestand: 3.678,89 €

H Seite | 1 von 1 & seitengriBe W @ D

UELID. O £1500160

Swarnanin, 2125

Picten Dank fior Vn Tentrasen!

|e=

Belegablageort

Datum
Einnahme

Steuer

Loschen

A~ Einstellungen @ Hilfe 252 Anwendungen

Muster GmbH

Zeitraum | Februar v Z024 A

Buchfiihrung | Buchfihrung 2024 | Standardregister V4
€ |4y Ausgabe 10000 €
% Belegtext

88 Gesamtbetrag aufteilen < Belegposition hinzufiigen

| Belegtext als Vorlage speichern

W | Abbrechen




Prozesse in DATEV Unternehmen online
.7 Kasse fuhren

Kassenbuch
DATEV Unternehmen online

Kassenbuch
DATEV Unternehmen enline

Im Unternehmen

angen | (@

Ubersicht - Kasseniibersicht Ubersicht » Kasseniibersicht » Kassenbewegungen  Belegauswahl  Erfassung Muster GmbH >
Kassentbersicht .
Erfassen in Kasse Zeitraum  Februar v 200 v
%] Belege hochladen 4 Kasse anlegen .
Heutiger Bestand: 3.678,89 €
Kasse Optionen
Heutiger Bestand: 3.678,89 € H Selte 1 von 1 S | Seitengrée | @ [ Belegablageort Buchfuhrung | Buchfuhrung 2024 | Standardregister V4
a
€
Erfassen > Datum 02 .02.2024 Baleg-Nr. 4243
3 [l
Kassenbewegungen anzeigen ’ w & Einnahme £ 4y Ausgabe 100,00 €
K bestand zahl >
assenbestand zahlen Steuer \:’% Belegtext Reinigung
— 88 Gesamtbetrag aufteilen 4 Belegposition hinzufiigen
| Belegtext als Vorlage speichern
Loschen Speichern Abbrechen
—
O —-— weus e sisen ——
Ticten Dank fuie Vo Tentrasen!
Erfassen der Kassenbelege mit oder ohne
Belegbild moglich .
elegbild maglic :




2.8 Unternehmenskennzahlen prufen

Ubersicht > Auswertungen Rechnungswesen > Kontoblatt

2 Prozesse in DATEV

Un

ternehmen online

Kontoblatt

ungen @ Hilfe 22 Anwendungen

Sortieren ]

&

Auftragswesen

Administration

Auswertungen Auswertungen
Personalwirtscha Rechnungswesen

Muster GmbH

Letzte Aktualisierung: 26.01.2024 155252

Konto A Wirtschaftsjahr Zeitraum Q &
Auswertung Wéhlen 5130 Einkauf Holz/Furniere 19% VSt~ 01012024~  Ganzesjahr - Details zum Kontostand %
. Saldo
Beleg Datum BU  Gegenkonto  Beschriftung Gegenkonto  Buchungstext Belegfeld 1 Umsa
) - 34.937,06 S
‘ Wirtschaftgjahr 01.01.2024 03.01.2... 70100  Sagewerk Kumpfmii Larchenholz 10060 32 (34,937,065 /0,00 H)
- 04.01.2... 70000 Holzfachmarkt Zim... Fichte gehobelt 10094 23
L. 15.01.2... 70200 Schmitt Holz GmbH ... Eichendielen
BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung
Hochster Auswertungszeitraum: Marz 2024 - Neu: Marz 2024 1.2 70000 Holzfachmarkt Zim.. Larchenholz . . .
8.01.2... 81400  Holzfurnier Muster-... Furnier Echtholzoberflache N u tZe n S I e I nte ra kt Ive cee
BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung (3 19.01.2.. 70200  Schmitt HolzGmbH... Eichenholz unbehandelt
Hachster Auswertungszeitraum: Mdrz 2024 - Neu: Mdrz 2024 22.01.2... 81400  Holzfurnier Muster- Furnier Echtholzoberflache 105028 2.7
20.02.2... 91300  Redloffbeispiel Jochen Furnier Eiche, Esche 7008 4
BWA - Wertenachweis fir Kurzfristige Erfolgsrechnung 04.032... 91100  Unkastester & Hibn..  Furnier Kirsche, Eiche 45678 2
Hochster Auswertungszeitraum: Mdrz 2024 - New: Mdrz 2024 .
05.03.2... 81200  Sagewerk Testtanne Holzverblender Teakholz C-401 3.2
. . 07.03.2... 91100  Unkastester & Hibn... Furnier Ahorn 7006 Z
BWA - Wertenachweis fiir Kurzfristige Erfolgsrechnung (23
Hochster Auswertungszeitraum: Marz 2024 - New: Mérz 2024 08.03.2... 91200  Klausmuster Friedrich Echtholzfurnierkanten Ahorn,... 7007 3
08.03.2... 91400  Tonexempel Dietrich div. Furniere und Furnierkanten 7009 5
Commlling report comfort 08.03.2... 81200  Sagewerk Testtanne Kantholz Fichte / Tanne C-3226 9
Hochster Auswertungszeitraum. Marz 2024_-
Kontoblatt N F— - Muster GmbH >
Hdchster Auswertungszeitraurn: Mdrz 2024 .
Auswertungspakete Ubersicht
Kontoblatt (3 s Schnellsuche: [ sehnelisuche (=]
Hdchster Auswertungszeitraum: Mdrz 2024 Wirtschaftsiahr: Fachbersich:
alle ~ [ kontobiatt ~] i [ane |
OO Ry R ENENE POCTEN et 5 % R R Gruppierung: [pereitteliong <] sortierung: | v\‘ T
Héchster Auswertungszeitraum: Mdrz 2024 - New: Marz 2024 -
+ Bereitstellung: 02.02.2024 4| Kontoblatt
Im Kontoblatt werden fur ein Konto alle
Buchungen des Wirtschaftsjahres fur den
ausaewshlten Zeitraum anaezeiat.

Kontoblatt

2024
02.02.2024 (15:08)

...oder

Paket-1d: 12
Bereitstellung:  02.02.2024 (15:08)
Wirtschaftsjahr:  01.01.2024

1 ven 1 Auswertungen ausgewahlt

Auswertung anzeigen

statische Auswertungen.




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Unternehmenskennzahlen prufen

Ubersicht > Auswertungen Rechnungswesen > Kontoblatt

Kontoblatt Letzte Atualisierung: 3
A~ Wit Zeitraum
5130 Einkauf Holz/Furniere 19% VSt ~  01.01.2024 ~  Ganzeslahr ™ — stand X
Datum BU Beschriftung Gegenkonto  Buchungstext Belegfeld 1 Umsa & 532[;)37 06S
rtungen Rechnungswesen 03.01.2.. 70100 Sagewerk Kumpfmu Larchenholz 10060 32 (34.937,06 5 /0,00 H)
W ,
f Hilf a3z Al o o
£V Unternehmen online nfo @ Hilfe nwendungen | & 04.01.2.. 70000 HolzfachmarktZim..  Fichte gehobelt 10094 23
15.01.2.. 70200 Schmitt Holz GmbH ... Eichendielen 10265 2.0 1
Ubersicht > Auswertungen Rechnungswesen Muster GmbH > 17.01.2.. 70000  Holzfachmarkt Zim... Larchenholz 10277 25
A t h]_ 18.01.2.. 81400 Holzfurnier Muster-... Furnier Echtholzoberflache 102694 25
uswertung wanien
g 19.01.2... 70200  Schmitt Holz GmbH ... Eichenholz unbehandelt 10301 2.7
1 | Wirtschaftsjshr | 01012024 v 22012, 81400  Holzfurnier Muster-..  Furnier Echth
20.02.2... 91300 Redloffbeispiel Jochen Furnier Eiche, A t R h
BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung 04.03.2.. 91100 Unkastester & Hubn... Furnier Kirschi uswer u ngen ec nu ngswesen
) > .
Hochster Ausw - Marz 2024 . Neu: Marz 2024 05.03.2.. 81200  Sagewerk Testtanne Holzverblende on I ine | Au swe rtu n g en o h ne
07.03.2. 91100 Unkastester & Hubn... Furnier Ahorn
BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnun, M
A N W,?_ ore ,L,f New: Mars 2024 > 08.03.2... 91200  Klausmuster Friedrich  Echtholzfurnie Ken nZEIChe n P D F
" ng m: Marz 2024 - Neu: Marz 202
08.03.2. 91400  Tonexempel Dietrich div. Furniere u
BWA - Wertenachweis fiir Kurzfristige Erfolgsrechnung N 08.03.2... 81200  Sagewerk Testtanne Kantholz Fichte / 1anine a2s0 v
Hochster Ausw Mérz 2024 - Neu: Mirz 2024
BWA - Wertenachweis fiir Kurzfristige Erfolgsrechnung
Hochster Ausw m: Mdrz 2024 - Neu: Marz 2024 i), oo Muster GmbH >

Auswertungspakete Ubersicht

Controllingrepert comfort

Héchster Auswey Schnellsuche: [ - (=]

Wirtschafsohr Fachberech: [ Franzoucnialing v

Mirz 2024« Neu: Mirz 2024

Kontoblatt EEN=Y

> Auswertungszeitraum Auswertungstyp: | Kontoblatt ~v| sereitstellung: [ane v
Héchster Auswertung Mirz 2024 -+ Neu: Marz 2024
8% O Gruppierung: | Bereitstellung v|  sortierung: | V|| m i zur
Kontoblatt N « Bereitstellung: 02.02.2024 | Kontoblatt

Hochster Ausw Neu: Marz 2

| Auswertungen Rechnungswesen online
| Auswertungen mit Kennzeichen PDF

02.02.2024 (15:08)

.; Bereitstellung:  02.02.2024 (15:08)

Wirtschaftsjahr:  01.01.2024

1 ven 1 Auswertungen ausgewahlt Auswertung anzeigen
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2.8 Unternehmenskennzahlen prufen

Liquiditdtsmonitor online
DATEV Unternehmen online

Info @ Hilfe

Muster GmbH
Dashboard Transaktionen Prognose Analyse Einzelauswertung Details Forderungen Verbindlichkeiten
. . . n . PEETIRT n
Liquide Mittel » Liquiditatsprognose >
Gesamt: 61.418,48 € 186.418,48 € (Verfugbarer Betrag mit Kreditlinie) Gesamt Bank + Tagessaldo + manuelle Zahlungen [Jll Gesamt gebuchte F [ |
100.000
Ny
2 Jahre 1Jahr 6 Monate 3 Monate 1 Monat [t
— 50.000
150.000
100.000
0
50.000
0
-50.000
-50.000 . . .. . . .
Schneller Uberblick Gber die finanzielle
-150.000 .
Lage eines Unternehmens
& & & & N g & 5 g e o & o 2
+ + + + + + + + * + P i + & 2
s W o o R 4 Gl g o o) Y & &) & K
& © P P & & ® %@ & N N L B & &
S
61.418,48 €
Alle Banken ) >
186.418,48 € (mit Kreditlinie)
Bank Muster 1
sster 97.396,35 €
Kontostand: 18.01.2024 _ o >
147.396,35 € (mit Kreditlinie)
DE X0 3000 3000C X000C X000 X0
Bank Muster 2
-35.977,87 €
Kontostand: 13.01.2024 ) >
39.022,13 € (mit Kreditlinie)
DE X X300€ XX 300X XI00E XX
Im Falle eines kurzfristigen Liquiditatsbedarfes: Bonitatsprifung anfordern om)
Einzahlungen > Auszahlungen >
237.28073¢€ 0 R
250.000 21595050 20428 79€ . -] <




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.9 Lohne vorerfassen

B Mit LODAS Vorerfassung online und Lohn und Gehalt Vorerfassung online kdnnen die wichtigsten
Personalstammdaten und Bewegungsdaten browserunterstitzt Gber das
Internet erfasst werden.

B Die vorerfassten Daten werden im DATEV-Rechenzentrum gespeichert und Utber eine Schnittstelle direkt in das
entsprechende Lohnabrechnungsprogramm lhrer Kanzlei eingelesen.

B Essind keine spezifischen Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsabrechnung fir die Lohnvorerfassung online nétig.

B Personalstammdaten konnen in den Bereichen personliche Angaben, Steuer, Sozialversicherung, Stundenl6hne,
Vermogenswirksame Leistungen, Beziige/Abziige, individuelle Uberweisungen, Mutterschutz/Elternzeit,
Kiindigung/Entlassung elektronisch vorerfasst werden.

B Es konnen Nachrichten zwischen erfassender und abrechnender Stelle ausgetauscht werden.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.9 Lohne vorerfassen

B Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Bewegungsdaten

Mandant schiieBen Mandant:
Bearbeitungsmonat: i Erfassungsende: —
¥ 7 Programm: Die Erfassungen des vorhergehenden Abrechnungszeitraums wurden dbermomm...
[ stunden 7 Bruttowerte
Hier kénnen Sie Zeitlohnstunden, Uberstunden etc. fir Ihre Mitarbeiter erfassen. Hier kénnen Sie Bruttobeziige wie Gehalt, Weihnachtsgeld etc. fir ihre Mitarbeiter erfassen.
[ Nettowerte i, Tage
Hier kénnen Sie Netto-Be-/Abziige wie Kindergeld, Vermégensbildung, Fahrgeld etc. fir lhre Mitarbeiter erfassen. Hier kénnen Sie Urlaubstage etc. fir lhre Mitarbeiter erfassen.
[ Kilometer [ Vorschiisse
Hier kinnen Sie Fahrtkostenerstattungen in Kilemeter fir lhre Mitarbeiter erfassen. Hier kénnen Sie Vorschisse fir lhre Mitarbeiter erfassen.
7 statistik [ Kalendarium
Hier kinnen Sie statistische Werte fir lhre Mitarbeiter erfassen. Hier kénnen Sie tageweise Arbeits- und Ausfallzeiten far Ihre im Baugewerbe tatigen Mitarbeiter erfassen.
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2.9 LLohne vorerfassen

B Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Bewegungsdaten | Stunden

¥ ¢ Programm: Die Erfassungen des verhergehenden Abrechnungszeitraums wurden iibernomm...

Neuerfassungsmodus
Personal Inummer* H Lohnart *: Kostenstelle: Wert in Stunden™ AbwlLof: =] Hiife
[ = I I 1 (=] Avstmmsummen
* = In diesen Feldern miissen Sie Ei b Abwlof= i der Lohnfaktor El Drucken
v Ubemnehmen B] Zeile leeren E# Filter aufrufen
Personalnummer / Name Lohnart Kostenstelle Wert Art AbwlLof Aktion

101 Bayermann, Berta-Muster 100 Stundenlohn

160,00 Stunden Ep Eg
100 Schmidt, Inge-Muster 100 Stundenlohn

50,00 Stunden Ep BEx
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2.9 Lohne vorerfassen

B Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Stammdaten

B v

Mandant:
Erfassungsende: —

Programm: Die Erfassungen des vorhergehenden Abrechnungszeitraums wurden Ubernomm..

% Name

Hier kénnen Sie den Namen, den akademischen Grad etc. fir Ihre Mitarbeiter eingeben.

[F allgemeines

Hier kénnen Sie das Geburtsdatum, das Geschlecht, das Eintritts- bzw. Austnttsdatum, den Arbeitnehmertyp etc. fir lhre

Mitarbeiter eingeben.

% Steuer

Hier kénnen Sie den Familienstand, die Keonfession, die Steuerklasse und Kennzeichen zur Pauschsteuer etc. fiir Inre
Mitarbeiter eingeben.

@ Stundenléhne
Hier kénnen Sie die Stundenlohne fur lhre Mitarbeiter eingeben.

'% Netto-Beziige/Netto-Abziige
Hier kénnen Sie die Betrage verschiedener Netto-Bezige und Netto-Abzige fir lhre Mitarbeiter singeben.

'% Kiindigung/Entlassung
Hier kénnen Sie die Daten zu Kindigung/Entlassung fiir Ihre Mitarbeiter eingeben.

Mutterschutz
Hier kénnen Sie Daten zum Mutterschutz und Beschaftigungsverboten eingeben.

Hilfe

Z7 Anschrift/Bankverbindung
Hier kénnen Sie die Adresse. die Bankverbindung etc. far lhre Mitarbeiter eingeben.

77 sozalversicherung

Hier kdnnen Sie die Beitragsgruppenschlissel, die Kennzeichen fiir Geningverdiener/Gleitzonenberechnung, sowie die
Krankenkassen fur lhre Mitarbeiter eingeben.

%‘ Festbeziige
Hier kdnnen Sie die Festbezige fir Ihre Mitarbeiter eingeben.

v
Hier konnen Sie den Betrag, die Bankverbindung, die Vertragsart etc. zum jeweiligen VWL-Verirag fur lhre Mitarbeiter
eingeben

) Uberweisungen
Hier kbnnen Sie den Netto-Abzug, den Zahlungsempfanger, die Bankverbindung etc. fir Ihre Mitarbeiter eingeben.

Z*7 Fehlzeiten
Hier konnen Sie den unbezahlten Urlaub, die Krankheit mit Krankengeld, den Streik etc. fr lhre Mitarbeiter eingeben.

F Kinderdaten
Hier konnen Sie Daten zu Kindern eingeben
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2.10 Lohnauswertungen einsehen

ungen @ Hilfe | 23 Anwendungen

Sortieren ]

: g

Administration Auftragswesen
Auswertungen Auswertungen
Personalwirtscha Wesen

5

Auswertungen Personalwirtschaft
DATEV Unternehmen online

/¥ Einstellungen @ Hilfe

Anwendungen

Auswertungen Datenexport
Auswertungen: |A||e Auswertungen - ‘ Abrechnungszeitraum: | Individuell - |
Mitarbeiter: Alle Mitarbeiter v V' Zeichnen v & - + = 1 vent | ) Qe &

Suche:

E

¥ Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Beitragsnachweis
Betriebliche Altersvorsorge
Buchungsbeleg
DU Zahlungen

Durchschnittsspeicher

0000000

Fehler- und Hinweisprotokoll
eimarbeiterspeicher

Kostenstellenwerte
Kostentragerwerte
Krankenkassen Beitragsabrechnung
Krankenkassen Umlagebeitrage
Lohnartenwerte einfach
Lehnjournal
Lohnjournal - Einzelaufstellung
Lohnjournal Jahreswerte

¥ Lohnkonto

Lohnsteuer-Anmeldung

O0o0o0DoDo0oo0oo0oo0oogao

Mandantendaten - allgemein

EYC/EY
21.02.2023 8 1

Abrechnung der Brutto/Netto-Bezlige __£gx
ﬁ"—ﬂ_hrlmm Ty o e T g T T T R T

T o prisgen e

00107 170286 3 30
Tocs s pamsfonlovrs

ETp— [———
52170286H017 i 1618101 1111 1 30

280 280
[Ty Sy TN e

Eo PeETa T T
170239
e e EZES T
PR 98765432118
Br
e (50 L
Heinz-Muster Hansmann
Musterstrafe 78
90453 Nirnberg
Sruno gezige www. datev.de/lohn-id HRE9R-69KZN-mQiQE-CFYEZ-pdI76
Lo [seanng eoven 2 g P [P [ Barg
200 Gehalt LLJ 3.180,00
GesamiBrt
3.180,00
| SwurrBruno Lehnstever | Kichenstzuer | Solamaszuschiag | Stevemrecniiche Abzige
3.18000 11950 . , 119,50
ST wem | wianms | Avaum | mawm | W | Riam | Aveers | massp| | veeioe o
L 3.18000 3.18000 3.18000 3.18000 25726 29574 4134 4850 642,84

0 von 108 Auswertungen markiert

E—
Herunterladen Offnen
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2.11 Zusammentfassung

DATEV Unternehmen online

— l

Pendelordner und ,Schatten-OPQOS- y . .
. ) Kontoauszuge automatisiert prufen
Listen” entfallen

e

ﬂ Bequem Bezahlen mit Siitales Bel y
Vv vorausgefullten Zahlungstrager igitales Belegarchiv ‘

Tagaktuelle Auswertungen
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3 Produktinformationen und
Wissensvermittlungsangebote

1. Einrichten

2. Arbeiten
3. Beratung und Schulung
4. Weitere Informationen

5. Neu in DATEV Hilfe-Center

DATEV Unternehmen online

1 Einrichten

e

Voraussetzungen fiir die Einrichtung von DATEV Unternehmen online
Welche Voraussetzungen vor der Bestellung und Einrichtung von DATEV Unternehmen online zu beachten sind.

o) Thr Einstieg in DATEV Unternehmen online

Alternative: Einrichten lassen

Wenn Sie Unternehmen online nicht selbst einrichten mochten, kann ein DATEV Solution Partner dies fur Sie Ubernehmen. Mit der DATEV Solution Partner-Suche >
und der Sucheinstellung 'DATEV Unternehmen online’ finden Sie einen geeigneten DATEV Solution Partner in Threr Nahe.

2 Arbeiten

Schritt fiir Schritt durch Unternehmen online

Finanzbuchfiihrung



https://www.datev.de/einstieg-duo

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

B  Online-Angebot: DATEV Unternehmen online: Funktionsumfang und erste Schritte im
Rechnungswesen

= Lernvideo - www.datev.de/shop/77887

B Prasenzseminar — www.datev.de/shop/73963 — DATEV Unternehmen online - Unternehmensprozesse
aus der Praxis gemeinsam optimieren

= Arbeitsunterlage www.datev.de/shop/19718

M Prasenzseminar — www.datev.de/shop/78125 DATEV Unternehmen online — Einsatzmdglichkeiten in
der Buchfiihrung fir selbstbuchende Unternehmen

®  Online-Angebot:
= Lernvideo - www.datev.de/shop/78770 DATEV Auftragswesen next — Verkaufsbelege einfach und

I! 'J effizient erstellen



http://www.datev.de/shop/77887
http://www.datev.de/shop/73963
http://www.datev.de/shop/19718
http://www.datev.de/shop/78125
http://www.datev.de/shop/78770

DATEV Seminar-Scout

Kennen Sie schon unseren DATEV Seminar-Scout?

Mit dem DATEV Seminar-Scout kdnnen Sie sich Giber unsere DATEV-Seminare informieren — zugeschnitten
auf Ihre Interessen und bevorzugten Regionen. Fillen Sie einfach das Formular aus und Sie erhalten kiinftig ein
passendes Seminarangebot zu lhren ausgewahlten Themengebieten an Ihre persdnliche bzw. individuelle
E-Mail-Adresse.

Jetzt Formular ausfiillen:
www.datev.de/seminar-scout

Oder QR-Code scannen:



http://www.datev.de/seminar-scout

Impressum

Herausgegeben von: DATEV eG, 90329 Nirnberg

Alle in dieser Unterlage verwendeten personen- und unternehmensbezogenen Angaben sind Musterdaten und
speziell fir diese Unterlage erstellt. Sollten dennoch Ahnlichkeiten mit Personen und/oder Unternehmen
bestehen, sind diese rein zufallig.

Die in dieser Unterlage abgebildeten Formulare wurden z. T. digital nachgebildet. Abweichungen vom Original in
GroBe und Farbgebung sind daher wahrscheinlich. Inhaltliche Anderungen wurden nicht vorgenommen.

Wir behalten uns vor, dass die in der Unterlage verwendeten Bildschirmmasken Versionsnummern enthalten
konnen, die gegenuber Ihrer Programmversion abweichen.

Die abgebildeten Masken sind fiir mehrere Programmversionen guiltig.

Copyright DATEV eG: Alle Rechte, auch die des Nachdrucks, der Herstellung von Kopien und der Ubersetzung,
vorbehalten.

Windows® ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation, USA.
Microsoft® ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation, USA.

Angaben ohne Gewahr
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